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1. TUJUAN 

Tujuan prosedur mutu ini adalah untuk mengatur prosedur seminar pembahasan 

proposal yang melibatkan reviewer internal dalam memberikan penilaian pada proposal 

yang telah lolos seleksi desk evaluasi sesuai dengan kriteria penilaian dalam buku 

pedoman penelitian Simlitabmas. 

 

2. REFERENSI 

1. Peraturan Menteri Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi Republik Indonesia 

Nomor 39 Tahun 2025. 

2. Keputusan Ketua Pengurus Yayasan Amikom Purwokerto Nomor 001/Ket.YYS 

AMIKOM PWT/VII/2019 tentang Statuta Universitas Amikom Purwokerto. 

3. Keputusan Rektor Universitas Amikom Purwokerto Nomor 

34/AMIKOMPWT/P/11/III/2022 tentang Dokumen Sistem Penjaminan Mutu 

Internal (SPMI). 

 

3. RUANG LINGKUP 

Ruang lingkup prosedur mutu seminar pembahasan proposal meliputi: 

1. Tata cara dalam pelaksanaan seminar pembahasan proposal 

2. Syarat dan ketentuan dalam melaksanakan seminar pembahasan proposal 

 

4. DEFINISI 

Seminar Pembahasan Proposal adalah sebuah acara formal yang melibatkan presentasi 

dan diskusi terhadap proposal penelitian atau proyek yang diajukan oleh seorang peneliti 

atau pelaksana proyek kepada panel atau audiens yang terdiri dari para ahli atau 

pemangku kepentingan terkait. Dalam seminar ini, peneliti atau pelaksana proyek akan 

mempresentasikan secara detail isi proposal, termasuk tujuan, metodologi, rencana 

kerja, dan potensi hasil yang diharapkan. Selama sesi pembahasan, panel dan audiens 

akan memberikan masukan, pertanyaan, dan komentar yang konstruktif terhadap 

proposal tersebut, dengan tujuan untuk memperkaya dan memperbaiki rancangan 

proyek atau penelitian. Seminar Pembahasan Proposal bertujuan untuk mendapatkan 

umpan balik serta persetujuan dari para ahli dan pemangku kepentingan terkait sebelum 

melanjutkan tahap pelaksanaan proyek atau penelitian secara resmi. 
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5. PENANGGUNG JAWAB 

1. Ketua LPPM 

2. Ketua Program Studi 

 

6. DIAGRAM ALUR MEKANISME 

Adapun untuk alur prosedur seminar pembahasan proposal pada ruang lingkup yang 

tertera dapat dilihat pada bagan flowchart berikut ini: 

 

7. URAIAN PROSEDUR 

Alur mekanisme prosedur mutu di atas dapat diuraikan sebagai berikut: 
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A. Umum 

Prosedur ini berlaku sejak tanggal ditetapkan. Setiap perubahan atas langkah dalam 

prosedur dan formulir yang digunakan harus dibahas dalam forum yang ditentukan 

dan kemudian disahkan oleh Rektor Universitas Amikom Purwokerto. 

B. Ketentuan Umum 

a. Kegiatan seminar pembahasan proposal dilakukan 1 (satu) kali dalam satu tahun 

akademik (Menyesuaikan dengan jadwal penelitian eksternal DIKTI). 

b. Peserta seminar pembahasan proposal adalah calon peneliti yang telah lolos 

dalam tahap desk evaluasi 

c. Ketua LPPM bertanggung jawab atas penyelenggaraan seminar pembahasan 

proposal. 

d. Penyelenggaraan seminar pembahasan proposal dilaksanakan oleh sebuah 

panitia yang dibentuk oleh Ketua LPPM. 

C. Prosedur Seminar Pembahasan Proposal 

a. LPPM menugaskan dan memplotkan penilai untuk proposal yang telah lolos desk 

evaluasi 

b. Calon peneliti yang dinyatakan lolos desk evaluasi diharuskan memaparkan dan 

mempresentasikan proposalnya di depan penilai yang telah ditunjuk. 

c. Penilai melakukan penilaian yang mengacu pada Panduan penilaian proposal 

desentralisasi edisi terbaru. 

d. Penilai memasukkan hasil penilaiannya ke dalam system Simlitabmas meliputi 

nilai, rekomendasi dana dan lama kegiatan penilaian. 

e. Ketua LPPM berhak menyempurnakan usulan pendanaan penelitian sesuai 

dengan Simlitabmas dan buku panduan penelitian DIKTI. 

f. Panitia meranking hasil penilaian pembahasan proposal. 

D. Evaluasi Seminar Pembahasan Proposal 

a. Evaluasi seminar pembahasan proposal dilaksanakan sesuai dengan catatan 

penanggung jawab pelaksanaan seminar pembahasan proposal, berita acara 

pelaksanaan seminar pembahasan proposal, dan dinamika perkembangan situasi 

dan kondisi. 

b. Ketua LPPM memimpin Rapat Evaluasi Penyelenggaraan seminar pembahasan 

proposal pada tiap akhir kegiatan. 

c. Materi rapat evaluasi seminar pembahasan proposal meliputi persiapan, 

pelaksanaan dan hal-hal yang mendukung dan menghambat kelancaran 

pelaksanaan seminar pembahasan proposal. 

d. Ketua LPPM menentukan tindakan perbaikan yang harus dilakukan pada periode 

seminar pembahasan proposal berikutnya. 

e. Penanggung jawab tindakan perbaikan yang tertulis dalam notulen rapat wajib 

memberikan laporan hasil tindak lanjutnya kepada Ketua LPPM sesuai batas 

waktu yang tertulis dalam notulen rapat. 
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f. Hasil rapat evaluasi dilaporkan oleh Ketua LPPM kepada Rektor. 

 

8. DOKUMEN LAMPIRAN 

Tidak ada 


