LEMBAGA PENGEMBANGAN PENDIDIKAN | No. Dokumen
DAN PENJAMINAN MUTU PM-PPM-03
UNIVERSITAS AMIKOM PURWOKERTO Tanggal Berlaku
PROSEDUR MUTU 1 April 2024
DESK EVALUASI PROPOSAL Halaman 1

1. TUJUAN

Tujuan prosedur mutu ini adalah untuk mengatur prosedur Desk Evaluasi Proposal
untuk Hibah Dikti dan Hibah Amikom agar sesuai dengan kriteria penilaian.

2. REFERENSI
1. Peraturan Menteri Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi Republik Indonesia

Nomor 39 Tahun 2025.

2. Keputusan Ketua Pengurus Yayasan Amikom Purwokerto Nomor 001/Ket.YYS
AMIKOM PWT/VII/2019 tentang Statuta Universitas Amikom Purwokerto.

3. Keputusan Rektor Universitas Amikom Purwokerto Nomor
34/AMIKOMPWT/P/11/111/2022 tentang Dokumen Sistem Penjaminan Mutu
Internal (SPMI).

4. RUANG LINGKUP

Ruang lingkup panduan ini mengatur prosedur desk evaluasi yang sesuai dengan kriteria
penilaian.

5. DEFINISI
Desk Evaluasi Proposal adalah proses evaluasi awal yang dilakukan terhadap proposal

atau usulan proyek oleh tim evaluator atau penilai. Proses ini melibatkan peninjauan dan
analisis dokumen proposal untuk mengevaluasi kelayakan proyek berdasarkan kriteria-
kriteria yang telah ditetapkan sebelumnya. Evaluasi dilakukan secara deskriptif, di mana
tim evaluator memeriksa kesesuaian proposal dengan tujuan proyek, kejelasan konsep,
metode yang digunakan, rencana keuangan, jadwal pelaksanaan, dan kecocokan dengan
kebijakan atau regulasi yang berlaku. Desk Evaluasi Proposal bertujuan untuk
mengidentifikasi proposal yang memiliki potensi dan layak untuk melanjutkan ke tahap
evaluasi lanjutan, serta memberikan dasar bagi pengambilan keputusan terkait alokasi

sumber daya dan dukungan untuk proyek yang diajukan.

6. PENANGGUNG JAWAB
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1. Ketua LPPM
2. Ketua Program Studi

6. DIAGRAM ALUR MEKANISME

Adapun untuk alur prosedur Desk Evaluasi Proposal pada ruang lingkup yang tertera
dapat dilihat pada bagan flowchart berikut ini:

a. Hibah Dikti

Prosedur Desk Evaluasi Proposal Hibah Dikti
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b. Hibah Amikom

Prosedur Desk Evaluasi Proposal Hibah Amikom
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7. URAIAN PROSEDUR
Alur mekanisme prosedur mutu di atas dapat diuraikan sebagai berikut:

a. Hibah Dikti
1. LPPM mendaftarkan pengusul penelitian dalam simlitabmas sesuai dengan
skema yang ditawarkan.
2. Pengusul penelitian melengkapi identitas usulan dan mengunggah dokumen
usulan yang dibuat.
3. Dikti menugaskan dan memplotkan penilai internal dan atau penilai eksternal
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Penilai memberikan penilaian terhadap tiap proposal, penilaian disesuaikan
dengan skema hibah yang ditawarkan sesuai buku panduan pelaksanaan
penelitian edisi terbaru dari DIKTL

Setiap proposal dinilai oleh dua penilai, bila skor tidak memenuhi syarat sesuai
panduan Simlitabmas, maka diperlukan penilai ke-3.

Hasil penilaian oleh penilai ranking berdasarkan nilai skor dan pendanaan
Pengumuman pemenang hasil desk evaluasi proposal diumumkan oleh Dikti

b. Hibah AMIKOM

1.

o u

LPPM mengumumkan penerimaan proposal hibah AMIKOM

2. Pengusul mengirimkan usulan secara hardcopy dan softcopy
3.
4. Penilai memberikan penilaian terhadap tiap proposal, penilaian disesuaikan

LPPM menugaskan dan memplotkan penilai eksternal

dengan skema hibah yang ditawarkan sesuai buku panduan pelaksanaan
penelitian edisi terbaru dari Amikom.

Setiap proposal dinilai oleh dua penilai

Hasil penilaian oleh penilai ranking™ berdasarkan nilai skor dan pendanaan
Pengumuman pemenang hasil desk evaluasi proposal diumumkan oleh LPPM

8. DOKUMEN LAMPIRAN

Tidak ada




